[bookmark: _GoBack]附件2                供应商递交资质文件及要求
供应商资质文件应按以下顺序排列，统一装订成册，由于编排混乱导致资质文件被误读或查找不到，其责任应当由供应商承担，资质文件可采用胶封或活页装订。递交时请密封良好，在密封袋上标明供应商名称，并加盖供应商公章。
公章是指供应商的“单位公章”，不得加盖其它“合同专用章、投标专用章、财务专用章”等非行政公章；签字是指签字或名章。
一、比选函：比选人代表签字，并加盖供应商公章。（见附件1（一）比选函）
二、法人营业执照：具有有效年检的营业执照副本复印件，年检章要清楚，并加盖供应商公章。
三、法定代表人授权书：法定代表人不能参与询价活动时，必须出具本授权书，授权书均须法定代表人及被授权人签字，并加盖供应商公章。（见附件1（二）法定代表人授权委托书 ）
四、身份证复印件：法定代表人身份证复印件，并加盖供应商公章。法定代表人不能参与询价活动时，必须同时提供被授权人身份证复印件并加盖供应商公章。
五、财务审计报告或银行资信证明或政府采购投标担保函: 供应商提供本单位询价当年或上一年度经会计师事务所出具的财务审计报告，并加盖供应商公章。如供应商无法提供审计报告，则须提供银行出具的资信证明或政府采购投标担保函。说明：
1.银行资信证明是指供应商申报截止日前一年内银行出具的资信证明（成立一年内的公司可提交验资证明复印件并加盖供应商公章）,且无收受人和项目的限制，但开具银行有限制规定的除外；
2.银行资信证明可以是复印件(须加盖供应商公章)，我院保留审核原件的权利；
3.银行资信证明的开具银行明确规定复印无效的，须提交原件； 
4.银行资信证明应能说明该供应商与银行之间业务往来正常，企业信誉良好等；
5.银行出具的存款证明不能替代银行资信证明，存款证明无效；
六、开户银行许可证：加盖供应商公章。
七、经营活动中没有重大违法记录的声明：被授权代表签字，并加盖供应商公章。（见附件1（三）诚信声明）
八、人员资质证明：服务类项目需要服务人员具备相关资质的需提交项目人员资质证书复印件并加盖供应商公章、原件待审查。
九、服务方案：包括但不限于服务单位基本情况、管理能力、服务内容、服务的机构、近3年业绩等。
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